ROTY

POLYVALENT

Né le 10/09/1993
Permis B + Véhicule
Aides a I'emploi : APE 2022, PFI, Impulsion 12+ et SESAM

CHARLES

EMPLOYE ADMINISTRATIF

@ charles.roty7520@gmail.com

0 0493 07 78 88 0 Vezon (Tournai)

FORMATIONS

2016-2019

BACHELIER GESTION DES RESSOURCES

HUMAINES
Haute Ecole Louvain en Hainaut Tournai

Réussite avec Distinction

2016

FORMATION PAYROLL

FOREM TOURNAI

2014

FORMATION MAGASINIER POLYVALENT
Forem Formation Estaimpuis

2012

CERTIFICAT D'ENSEIGNEMENT
SECONDAIRE SUPERIEUR

Ecole des Fréres Tournai
Option Comptabilité

P
COMPETENCES
LOGICIELS MAITRISES

Word Outlook
Excel Diogéne
PowerPoint

Access

LANGUES PARLEES

Frangais : langue maternelle
Anglais : niveau B2
Néerlandais : niveau Bl

HOBBYS

Marche Adeps
Badminton

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

o

o

GESTIONNAIRE DE DOSSIER | NOVEMBRE 2023 - FEVRIER 2024
Etude Modero Hainaut Huissiers de Justice - Mons

e Préparation d'actes de saisie-exécution mobiliére ;
e Suivi des dossiers ;
¢ Classement.

GESTIONNAIRE DE DOSSIER | MARS 2020 - NOVEMBRE 2023

Etude de Feu Maitre Philippe BRECX - Huissier de Justice

Maitre VAN LIEFFERINGE Jean-Luc - Tournai

e Gestion de l'accueil ;

¢ Gestion des appels téléphoniques entrants et sortants ;

e Gestion des paiements en espeéeces;

» Préparation de divers actes judiciaires (citation,
signification de jugement, saisie-exécution mobiliére, )

e Formation et encadrement de stagiaires ;

e Réalisation de statistiques.

STAGES EN RESSOURCES HUMAINES

2019 | 3 mois | Centre Hospitalier de Wallonie Picarde
Service Formation - Tournai

e Création d'un portail de formation ;

e Formation au personnel RH & l'utilisation du portail ;
e Suivi des demandes de formation et d’inscription ;
e Analyse des enquétes de satisfaction ;

e Réservation et préparation de salle de formation.

2018 | 2 mois | SA Global Net - Marquain

e Encodage des prestations du personnel ;

¢ Norme ISO;

e Rédaction d'un guide + questionnaire pour la sécurité
des travailleurs en logistique ;

¢ Modification du RT, réalisation d’avenants ;

e Gestion des candidatures.

2017 | 1 mois | Administration communale de Leuze-en-Hainaut

e Gestion des documents sociaux ;

e Gestion de I'évolution des carrieres ;

e Création d'un guide d’'accueil pour les houveaux
collaborateurs.

DIVERSES MISSIONS INTERIMS EN TANT QUE PREPARATEUR
DE COMMANDES ET INVENTORISTE | 2013-2015



