
LINDSAY LEFEBVRE
A S S I S T A N T E  A D M I N I S T R A T I V E

PARCOURS PROFESSIONNEL

CENTRES D’ INTÉRÊT

COMPÉTENCES

Accueillir , recevoir et renseigner les visiteurs
Réceptionner et filtrer les appels téléphoniques
Classer et archiver des documents
Saisir et tenir à jour des bases de données

2023- PRESENTServeuse
Lunch Bar - Renaix
Service clientèle en “extra”

2015-2023Co gérante restaurant 
Pasta Bar - Renaix

2013-2015Vendeuse
Magasin Action (Intérim)
Gestion des stocks, gestion de mise en place des marchandises
en rayon, encaissement clients.

Responsable de salle 
Restaurant “Le Plaisir des près” - Pipaix
Accueil de la clientèle, coordination et supervision du
personnel de salle, gestion des reservations et des paiements.

Gestion des stocks, service clientèle, gestion ouverture-fermeture

FORMATION

QUALITÉS

Souriante

Organisée

Autonome

Sens de la communication

Proactive

Dynamique

Gestion du stress

CENTRE EDUCATIF SAINT-
PIERRE, LEUZE

CESS

1998-2005

APE
Impulsion 12 mois +
PFI
Sesam

AIDES À
L ’EMPLOI

avenue de la croix rouge, 4
7900 Leuze-en-Hainaut

Née le 30/12/1986

Permis B

lefebvrelindsay@gmail.com

+32483165004

CONTACT

2007-2013

Employée administrative
Enseignement de Promotion Sociale - Leuze (Intérim)
Encodage, réception des appels téléphoniques, gestion
quotidienne du secrétariat, relais élèves-professeurs.

2006

Lecture 
Marche à pied 
Intérêt pour la finance
Bénévole pour des refuges d’animaux


