MAITE COUPEZ

Educatrice A1l

B4 coupez.maite@gmail.com D 0470/5813 15 9 Lessines

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Polyvalante « NOVEMBRE 2015 - AUJOURD’HUI
Administration communale de Brugelette - Employée administrative
e Depuisjuin 2016 : Service Population-Etat civil-Etrangers-Elections-Cimetieres-ICAR
e de novembre 2015 a juin 2016 : 2/5 eme temps au service comptabilité ( édition des
bons de commande, pieces entrantes, création de mandats de paiements, classement,
contact avec le fournisseurs)

« NOVEMBRE 2015 - JUIN 2016
Zone de secours de wallonie picarde - Employée administrative

Persévérance

Aisance relationnelle

Créativité
e 2/5 eme temps au service comptabilité ( édition des bons de commande, piéces
Ecoute entrantes, création de mandats de paiements, classement, contact avec le fournisseurs)
o ¢ MARS-AOUT 2014 /AVRIL - JUILLET 2015
Curiosité Pairi Daiza - Employée administrative
— e Service clients : gestion des appels entrants , vérifications des paiements/commandes
Adaptabilité d'abonnement
Patience e OCTOBRE 2009 - AVRIL 2013
Administration communale d'Ath - Employee administrative
e Service Enseignement : élaboration de bons de commande, gestion
e courante.
e Service Comptabilité : gestion des factures entrantes, imputations (énergies, assurances,
téléphonies), subsides aux associations
o ANNEE 2009
APTITUDES e Du13juillet au 14 aoQt : plaines de jeux de Lattitudes J?, animatrice.

Du 17 mars au 30 juin : mi temps Ecole d’enseignement spécialisé
Le Tréfle (Tournai), éducatrice Al.
e Du 3 marsau30juin:mitemps Athénée Lucienne Tellier
(Anvaing), éducatrice Al.
e Du19janvier au 28 février : College Saint Julien (Ath), éducatrice Al.

e Francais langue maternelle.

e Connaissances de base en Anglais. .
o ANNEE 2008

o Connaissances informatiques : word, s
9 o Du1*"Novembre au 20 Novembre : SA Petronill a Froyennes ,vendeuse.

excel, Saphir, ICAR, Imio ( & parfaire) e Du1* février & 31 mai: remplacement a La Cassine Flobecq,éducatrice Al.
o Diverses formations suivies pour mes « ANNEE 2007
différents emplois e Décembre : Reine Fabiola : Séjour & Groendijk - éducatrice Al.
e Aout a octobre : vendeuse de gaufres
CENTRES D'INTERET DIPLOMES

e Chant e Dipléme d'éducatrice spécialisée en accompagnement psycho-éducatif
e travaux manuels e Dipléme secondaire (avec certificat de gestion de base).
e marche e Dipléme d'animatrice.

e nature e Dipléme primaire



