
ATOUTS
Motivation
Courage
Sociabilité
Flexibilité

Jeune diplômée à la recherche de nouveaux défis. Je bénéficie
d’une grande capacité d’adaptation.
Je sais gérer les tâches administratives courantes, accueillir et
orienter les visiteurs avec professionnalisme. 

Vanina Detry
Employée administrative 

Logiciels
Canva (bonne maîtrise)
Word (très bonne maîtrise)
Excel (très bonne maîtrise)
PowerPoint (très bonne maîtrise)

Outils comptable
Expert M, AF Adfinity, AS Concept,
Octopus, Odoo

Langues
Français (langue maternelle) 
Anglais (niveau A2)
Néerlandais (niveau A2)
Espagnol (niveau débutant)

HOBBIES ET INTÉRETS
Sport : la natation et l'équitation
Musique
Lecture
Cinéma

COMPÉTENCES

Job étudiant chez "Color Copy Print" Tournai
Classement
Plastification de documents
Fixation de documents

Stage en entreprise "Notre village" Mons

Stage à la "Fiduciaire BSA" Tournai
Assistante en comptabilité

Expériences professionnelles

Assistante en comptabilité

Stage à la Ville de Tournai
Secrétaire administrative

Rédaction de courriels et de divers rapport sur Word
Réalisation d’affiches sur Canva
Création de tableaux Exel
Classement

Stage au Hall des sports Tournai
Agent d’accueil

Stage à la Maison de repos “les Myosotis” Tournai

Agent d’accueil et Secrétaire Administrative
Rédaction de courriels et de divers rapports sur Word
Création de tableaux Exel
Classement

Accueil 
Pliage dépliants

Encodage factures achats et ventes, OD et banque
Vérification factures ventes
Classement

Encodage factures achats et ventes et honoraires
Vérification listing clients
Déclaration TVA

Formation

Technique de qualification - option comptabilité à l‘IPES - Tournai
Obtention du CESS 
Obtention de la qualification en technicienne comptabilité

2022-2023Informations aide à l’emploi
Je suis éligible à un emploi adapté
(AViQ)… je travaille différemment, mais je
travaille bien (et avec le sourire).

vanina.detry@gmail.com

0472/70.07.15

Vieux chemin d'Ath 383
7548 WARCHIN

16/08/2004

Mars à Mai 2025 (3 semaines)

Déc- 24 à Jan- 25 (2 semaines)

Janvier à Mai 2024

Mars à Avril 2023

Novembre à Décembre 2022

Juillet - Août (2020-2021-2022)

2023-2025
Option collaborateur administratif et d’accueil à l’ULM La Madeleine - Tournai
Obtention de la qualification collaborateur administratif et d’accueil

2025-2027
Formation de 18 mois en alternance en employée administrative à l’IFAPME de
Tournai

Stage à l’Ecole Saint Piat Tournai
Agent d’accueil et secrétaire administrative

Accueil physique et téléphonique
Encodage de données
Scanner 

Depuis Décembre 2025 à Juin 2026


