Chlo¢ KREEL

Rue Roger Decoene 1 -7700 MOUSCRON
chloe.kr@hotmail.fr
0488/83.18.40
Expériences
2026 Collaboratrice notariale/Aide-comptable
Etude Philippe Dumon - Mouscron

e Utilisation rapide d'un logiciel de comptabilité.
» Rédaction de différents types d'actes.

2025 Secrétaire juridique

Etude Pierre Decoster - Mouscron

e Utilisation rapide d’un logiciel de gestion.
Compétences  Accueil des clients en présentiel et au téléphone.

» Gestion de 'agenda.
Word
2025 Stagiaire secrétaire juridique

Excel Espace juridique avocats - Mouscron

 Utilisation rapide d'un logiciel de gestion.

e Accueil des clients en présentiel et au téléphone.

* Geénération de factures et d’état final de frais et honoraires.
e Gestion de I'agenda.

Anglais : Niveau B1 * Gestion des boites mail.

e Dactylographie rapide.

Qualités

2016 - 2024 Enseignante, éducatrice et accompagnatrice

Organisée Rigoureuse . : } o . o
9 9 Enseignante en frangais, en FLE, en éducation a la philosophie et a la

citoyenneté, en communication et en expression - dans différentes

Energique Curieuse écoles entre Mouscron et Ath.

e Tres bonne orthographe.
¢ Facilité avec la communication orale et écrite.

2023 Assistante administrative
Konecta (VOO) - Marquain

Centres d’intéréts

e Gestion efficace des factures.

Littérature Danse
Formations
A w Certificat de formation en techniques
= 2024 -2025  de secrétaire juridique - La plus
grande distinction
Natation Cinéma

Bachelier-Agrégée de I'Enseignement
2013 - 2016 Secondaire Inférieur en frangais et
francais langue étrangeére
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